Cursos de Excel
​
Consideran Nivel Básico, Intermedio, Avanzado y Macros
​
El Nivel Básico está orientado a fórmulas simples y de mediana complejidad, usando los operadores aritméticos. También se aprende a usar funciones básicas como Suma, Promedio, Máximo, Mínimo, Contar, Contara, Contar.SI, Contar.Blanco, Moda. El tema más importante de este nivel es la Función Si, de múltiples usos en tareas de oficina. En relación con el tema Bases de Datos se incluyen opciones como Ordenar, Filtros, y Subtotales. El nivel concluye con el uso de Gráficos. Todo el Nivel va salpicado con distintas opciones de Formatos (incluyendo Formato Condicional Básico), a medida que se estudian las Opciones descritas. Hay un apartado especial con temas como Buscar y Reemplazar, y atajos de teclado más comunes. Duración habitual: 24 horas.
​
El Nivel Intermedio está orientado a funciones y a anidamiento de funciones. Funciones de fecha, texto, numero, matemáticas, estadísticas, de búsqueda y referencia, matriciales. En este nivel se incluye la función BuscarV y el Anidamiento de Funciones Si. Este Nivel supone un grado de mayor dificultad respecto del Nivel básico, y también un mayor aprovechamiento de las opciones de Excel en trabajos de oficina. Este Nivel incluye un acercamiento a Tablas Dinámicas, y algunas opciones adicionales como Pegado Especial, Validación de Datos y Auditoria de Formulas. Duración habitual: 24 horas
​
El Nivel Avanzado permite al alumno interiorizarse de las opciones más complejas y avanzadas de Excel, para desarrollar tareas de mayor envergadura sobre todo en bases de datos extensas. Encontramos aquí varias funciones de Excel para el trabajo con ese tipo de bases: Filtro Avanzado, Consolidación de Bases, Funciones BD, Ms Query, Tablas Dinámicas y Formato Condicional Avanzado. También se incluye un capítulo con opciones de Excel para trabajo con fórmulas mediante Programación Lineal y No Lineal (Solver y Buscar Objetivo), y el uso de Escenarios. Termina con una introducción a Visual Basic for Applications (Macros). Duración habitual: 24 horas
​
[bookmark: _GoBack]El Nivel Macros enseña al alumno a usar los rudimentos de programación en Excel, mediante el Editor de Visual Basic que viene incorporado en la aplicación. Se aprende a usar aquí elementos propios de un lenguaje de Alto Nivel, como los ciclos (Do While, Do Until, For) y las bifurcaciones (If - Else, Case), y también el uso de instrucciones específicas de Visual Basic para usar en planillas de Excel, como agregar columnas, recorrer una base de datos, agregar opciones de formato, etc. El alumno aprende a distinguir una rutina tipo Sub de una Function, a crear Formularios y a usar Controles. Duración habitual: 24 horas.

